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ANNONCE RECRUTEMENT N"23/,SI/RDC/BNC/ADMW/I1-2024

SOLIDARITES INTERNATIONAL lance le recrutement en Interne et en externe dun (1) Caissier
BASE

 CAISSIER

POSTE

Publication de I'offre : 28 novembre 2024

PRESENTATION DE L'ORGANISATION

SOLIDARITES INTERNATIONAL (SI) est une association d'aide humanitaire internationale qui, depuis plus
de 40 ans, porte secours aux populations victimes de conflits armés et de catastrophes naturelles en
répondant aux besoins vitaux, boire, manger, s'abriter. Particuliérement engagée dans le combat contre
les maladies liées & I'eau insalubre, premiére cause de mortalité au monde, SI met en ceuvre par ses
interventions une expertise dans le domaine de I'accés a 'eau potable, I'assainissement et la promotion
de I'hygiéne mais également dans celui, essentiel, de la sécurité alimentaire et moyen d’existence.
Présente depuis 2001 en RDC, S| méne actuellement des programmes d’urgence / post-urgence en RDC
dans les régions du Grand Nord-Kivu, Petit Nord-Kivu et en Ituri. :

MISSION
But / finalité :
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Le caissier assure une tenue exemplaire de la caisse et du jou'{ﬁ‘&!
I'archivage des piéces comptables.
Il est responsable de la sécurité de sa caisse.

FONCTION

Liste des principales activités :

e Ftablir 'état des besoins en liquidité en concertation avec I'administrateur

o Effectuer les décaissements et le versement des avances, dans le respect des procedures établies

e Tenir le cahier des avances et le journal de caisse

o Enregistrer les affectations budgeétaires et les codes comptables

Contrdler avant enregistrement, que les justificatifs sont conformes aux procédures Solidarités International

e Assurer la traduction des piéces comptables si nécessaire

e Echanger les devises sur demande de son responsable hiérarchique

e Vérifier les soldes de caisses quotidiennement et signaler tout écart a son responsable hiérarchique

o Archiver les pieces comptables selon la procédure Solidarités International aprés une derniére vérification
des piéces justificatives

e Garantir la sécurité de sa caisse et la confidentialité des informations

POSITION DU POSTE DANS L’ORGANIGRAMME (relations hiérarchiques et fonctionnelles)

Sous |'autorité hiérarchique de: Administrateur
Autorité hiérarchique sur: -
Sous |'autorité fonctionnelle de:-
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PROFIL RECHERCHE
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Dipldme/Formation : et l 3
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Titulaire d'un dipldme en comptabliité. Au moins 1 ans d'expérience dans la tenue d neca et &t

d'un journal de caisse dans une ONG ou une assoclation. Bonne expérience en matiére d'archiva,ge_;,.u_-'}_' we

Bonne maitrise des enregistrements complables et analytiques. Parler couramment le frangais et fe

swahili

Informatique : Savoir utiliser le tableur Excel (Niveau intermédiaire) (La connaissance des logiciels

SAGA serait un atout)

« e candidatures féminines sont fortement encouragées.... »

PMELEidigdresservotre candidatlre avac GV, [ettre demaotivation, diplomes et certificats de travall;
FCaE ONEMIaU BUreat de SOUDARITES INTERNATIONAL aBanlalattention de VAdministratétr de

LA hase;

NB : Les dossiers incomplets ne seront pas traités.

Veuillez noter que SOLIDARITES International ne demande Jamais de frais durant ses processus de
recrutements. Si cela venait a se produire, merci d'en informer notre bureau le plus proche.

LES CANDIDATURES FEMININES SONT VIVEMENT ENCOURAGEES

NB : Seules les candidatures physiques réceptionnées au niveau de la Guérite de Solidarité base
de Beni sont acceptées. Les dossiers envoyés par d’autrgcanaﬂﬁe seront pas recevables.
Le test écrit se déroulera uniquement & Solidarité international base de Beni

La liste des candidats retenus pour passer des tests et des entretiens sera affichée sur le portail des
bureaux de Solidarités International.
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